ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення селищної ради 

від 11 лютого 2021 року №70- VІІІ


                                                   (ІІ сесія VІІІ скликання)

РЕГЛАМЕНТ
Дворічанської селищної ради Куп’янського району Харківської області

  
РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ.
Стаття 1. Нормативне регулювання діяльності ради.
Дворічанська селищна рада Куп’янського району Харківської області   (далі селищна рада) є органом місцевого самоврядування, що представляє Дворічанську територіальну громаду і здійснює від її імені та в її інтересах функції і повноваження, визначені Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні» «Про статус депутатів місцевих рад», «Про засади державної регуляторної політики», «Про доступ до публічної інформації»,  «Про запобігання  корупції», «Про засади державної мовної політики»,  «Про службу в органах місцевого самоврядування », «Про захист персональних даних»,  іншими законами та цим Регламентом. 

Регламент Дворічанської селищної ради (далі Регламент) визначає порядок проведення першої сесії селищної ради, порядок обрання секретаря селищної ради, заступників селищного голови, керуючого справами (секретаря ) виконавчого комітету, скликання чергової та позачергової сесій селищної ради, призначення пленарних засідань селищної ради, підготовки і розгляду питань на пленарних засіданнях, прийняття рішень про затвердження порядку денного сесії та з процедурних питань, а також порядок роботи сесії селищної ради. 

Регламент затверджується не пізніше, ніж на другій сесії селищної ради, прийнятим більшістю депутатів від  загального складу ради після його обговорення. У такому ж порядку приймаються рішення про внесення змін і доповнень до Регламенту.

До прийняття  Регламенту селищної ради чергового скликання  застосовується Регламент, що діяв у попередньому скликанні.

 У випадках прийняття законодавчих актів, що призвели до виникнення розбіжностей між окремими положеннями Регламенту та чинним законодавством, на черговій сесії  селищної ради повинні бути внесені  відповідні зміни і доповнення до Регламенту.

Інші зміни і доповнення до Регламенту приймаються до розгляду  селищною  радою за ініціативою виконкому, постійних комісій, селищного голови, а також за вимогою більш ніж 1/3  депутатів від загального складу ради.

Пропозиції щодо внесення змін та доповнень до Регламенту передаються на розгляд постійної комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності; з питань бюджету, соціально-економічного розвитку; з питань земельних відносин, природокористування;  з питань соціального захисту, гуманітарних питань; з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, які надають свої висновки на розгляд селищної ради. Ці висновки доводяться до відома депутатів на засіданні  ради при розгляді питання про внесення змін та доповнень до Регламенту.

Проєкт регламенту готується виконавчим  апаратом селищної ради.

Стаття 2. Основні принципи діяльності селищної ради
1. Діяльність селищної ради здійснюється на принципах:

1) народовладдя;

2) законності;

3) гласності;

4) колегіальності;

5) поєднання місцевих і державних інтересів;

6) виборності;

7) правової, організаційної і матеріально-фінансової самостійності в межах повноважень, визначених законодавством України;

8) підзвітності і відповідальності перед Дворічанською територіальною громадою  її органів та посадових осіб;

9) державної підтримки та гарантії місцевого самоврядування;

10) судового захисту прав місцевого самоврядування.

Стаття 3. Гласність та відкритість діяльності селищної ради.
1.Засідання селищної ради та постійних комісій є відкритими і гласними, за винятками встановленими чинним законодавством та Регламентом.

2.На засіданнях селищної ради  можуть бути присутні за офіційним запрошенням  особи, присутність яких необхідна для розгляду питань порядку денного, а також особи, запрошені селищним головою, секретарем селищної ради, постійною комісією чи тимчасовою контрольною комісією селищної ради.

Головуючий на сесії ради повідомляє депутатів про осіб, присутніх на засіданні за офіційним запрошенням. Цим особам з дозволу головуючого може бути надане право виступити на засіданні ради.

 
3. Пленарні засідання ради проводяться у приміщенні селищної ради у залі засідань. Місця для депутатів селищної ради відводяться в залі засідань окремо від місць для інших осіб, присутніх на пленарному засіданнІ селищної  ради, і не можуть бути зайняті іншими особами. Порядок розміщення запрошених осіб у залі засідань визначається головуючим.

  
Якщо на пленарному засіданні  бажає бути присутньою кількість осіб, яких неможливо розмістити у залі засідань без шкоди для проведення засідання, особи, які бажають бути присутніми у залі засідань визначають своїх представників, яких уповноважені особи ради розміщують у залі засідань з урахуванням вимог п.2-3 цієї статті.

4.Особи, присутні на засіданнях ради та ії органів, не повинні порушувати порядок, мають стримуватись від публічних проявів свого ставлення до того, що відбувається на засіданні. У разі недотримання цих вимог вони за пропозицією головуючого на засіданні можуть бути виведені із приміщення засідання.

 
 5.Представники засобів масової інформації можуть бути акредитовані на певний строк або на весь  час роботи даного скликання. Акредитація журналістів і технічних працівників засобів масової інформації при раді здійснюється секретарем селищної ради  шляхом їх реєстрації на підставі офіційного подання засобу масової інформації до селищної  ради або за заявою журналіста і технічного працівника з пред’явленням  ними службового посвідчення.

     Представник засобу масової інформації може бути позбавлений акредитації виключно за рішенням селищної ради  у разі порушенням ним  законів про інформацію і цього Регламенту.

    
 6. За рішенням ради можуть проводитись її закриті засідання для розгляду конкретно визначених питань. Пропозиції щодо проведення закритого пленарного засідання можуть надавати селищний голова, постійні комісії та депутати. В разі надходження такої  пропозиції головуючий  зобов’язаний поставити її на голосування. Така пропозиція вважається прийнятою, якщо за неї проголосувала більшість депутатів, присутніх на сесії.

На закритому засіданні ради мають право бути присутніми особи, присутність яких за рішенням ради необхідна для розгляду відповідного питання. Присутність на закритому пленарному засіданні будь-яких осіб, крім депутатів, вирішується селищною  радою. Учасникам закритого пленарного  засідання забороняється використовувати засоби фото -,відео фіксації,засоби зв’язку, звукозапису та обробки інформації. Порядок та обсяг інформації, що підлягає опублікуванню за підсумками закритого засідання, визначається в кожному  конкретному випадку рішенням селищної ради.

7. Гласність роботи ради, постійних комісій забезпечується шляхом опублікування інформації про ії діяльність у друкованих засобах массової інформації, розміщенні інформації на офіційному сайті Дворічанської селищної ради в мережі Інтернет, а також надання на вимогу запитувачів у порядку, передбаченому Законом України “Про доступ до публічної інформації”, можливості робити виписки з документів, фотографувати, копіювати, сканувати їх, записувати на будь-які інші носії інформації тощо.

 
 8. За наявної технічної можливості пленарне засідання сесії Дворічанської селищної ради може транслюватись в режимі реального часу (он-лайн) через мережу Інтернет.

Стаття 4. Планування роботи ради.
1.Діяльність  селищної  ради здійснюється відповідно до річного плану роботи селищої ради, затвердженого на пленарному засіданні.

2.План роботи на рік включає в себе напрямки діяльності селищної ради та ії органів протягом року, визначає основні питання  для розгляду на пленарних засіданнях, заходи з підготовки та реалізації рішень селищної ради, визначає відповідальних за їх виконання.

3.Проєкт плану роботи селищної ради розробляється під керівництвом селищного голови на підставі пропозицій постійних комісій, заступників селищного голови, депутатських фракцій та груп.

РОЗДІЛ 2. СЕСІЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ.
Стаття 1. Перша сесія селищної ради нового скликання.
1. Першу сесію селищної ради скликає, відкриває і веде голова  територіальної виборчої комісії. Він інформує раду про підсумки виборів та визнання повноважень депутатів. Це питання не включається до порядку денного першої сесії, інформація голови територіальної виборчої комісії береться депутатами до відома без голосування та заноситься до протоколу сесії.

2. Голова територіальної виборчої комісії інформує депутатів про підсумки виборів селищного голови і представляє його депутатам. З моменту визнання повноважень депутатів ради нового скликання та новообраного селищного голови головує на пленарних засіданнях ради новообраний селищний голова.

У разі якщо на час проведення першої сесії селищної ради селищний голова не обраний, про що інформує на сесії ради голова територіальної виборчої комісії, радою обирається тимчасова президія з числа депутатів ради в кількості трьох чоловік, які почергово головують на пленарних засіданнях ради до обрання секретаря ради. З часу обрання секретаря ради він головує на пленарних засіданнях ради.

3. До порядку денного першої сесії вносяться питання:

– про вибори секретаря селищної ради;

– про утворення постійних комісій ради та затвердження їх персонального складу та обрання голів комісій; 

– про обрання заступників селищного голов из питань діяльності виконавчих органів;
– про утворення виконавчого комітету селищної ради, затвердження його кількісного та персонального складу;

– про затвердження чисельності та структури виконавчого апарату селищної ради, витрат на утримання ради та виконавчого апарату;

– про умови оплати праці селищного голови;

За поданням головуючого, а також окремих депутатів до порядку денного можуть бути внесені і інші питання.

4. По кожному з питань порядку денного приймається окреме рішення.

Стаття 2. Скликання  чергової  сесії.
1. Сесії селищної ради скликаються селищним головою в міру необхідності, а в разі його відсутності секретарем селищної ради, але не менше одного разу в квартал, а з питань відведення земельних ділянок та надання документів дозвільного характеру  у сфері господарської діяльності – не рідше, як один раз на місяць (як правило, третього четверга календарного місяця).

2. В окремих випадках у відповідності до вимог частин  6, 7 та 8 статті  46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» сесія може скликатись з ініціативи виконавчого комітету ради, її постійних комісій або депутатами, які становлять не менш як третину загального  складу ради.

3. Рішення про скликання сесії доводиться до відома депутатів і населення не пізніш як за 10 днів до сесії, а у виняткових випадках, в тому числі при скликанні позачергової сесії, – не пізніш як за день до сесії з зазначенням часу скликання, місця проведення та питань, які передбачається внести на розгляд ради. Таке рішення у встановлені терміни   оприлюднюється на офіційному сайті Дворічанської селищної ради в мережі Інтернет, крім того секретар селищної ради забезпечує повідомлення в телефонному режимі  кожного депутата ради про скликання сесії не пізніш як напередодні ії відкриття.

4. Через засоби масової інформації  (друковані засоби масової інформації), а також листівки, плакати, на сторінках офіційного сайту селищної ради в мережі Інтернет  селищна рада інформує про: дату, час і місце скликання сесій селищної ради як чергових, так і позачергових, основні питання порядку денного.

Стаття 3. Скликання позачергових сесій.
1. Позачергові сесії (не передбачені планом роботи ради) скликаються селищним головою, секретарем ради,  за пропозицією не менш як третини загальної чисельності депутатів та виконавчого комітету.

2. Мотивовані пропозиції про скликання позачергової сесії, підписані ініціаторами, подаються селищному голові із зазначенням часу скликання, питань, які передбачається внести на її розгляд, і з наданням проєктів рішень та документів, розгляд яких пропонується. В разі невиконання цих вимог селищний голова має право не скликати позачергову сесію, про що повідомляє ініціаторів.

3. Інформація про позачергову сесію доводиться до відома депутатів  не пізніше як за день до ії відкриття на офіційному сайті Дворічанської селищної ради в мережі Інтернет,

4. Секретар селищної ради при реєстрації депутатів забезпечує вручення проектів рішень та інших  матеріалів необхідних для проведення сесії.

5. У разі виникнення надзвичайних ситуацій, таких як: стихійне лихо у місті чи районах міста, введення надзвичайного положення чи військового положення селищна рада збирається без скликання не пізніш чотирьох годин з моменту їх оголошення для проведення позачергової сесії селищної ради.

Стаття 4. Правомочність сесії.
1. Сесія селищної ради є правомочною, якщо в її роботі приймає участь більше половини депутатів від загального складу селищної ради.

2. Перед кожним засіданням селищної ради проводиться поіменна реєстрація депутатів. Реєстрація депутатів, що  прибули на сесію, починається за 30 хвилин до початку сесії.  Головуючий перед початком сесії повідомляє про кількість депутатів, які присутні на засіданні і про кількість відсутніх, в тому числі з поважних причин.

3. Перед проведенням голосування з проєктів рішень головуючий на вимогу, заявлену депутатською групою або фракцією, може проводити перевірку кількості присутніх депутатів. Якщо голосування не може проводитись через відсутність кворуму, головуючий відкладає або закриває засідання. Вимога депутатської групи або фракції може подаватись як у письмовій формі за підписом керівника фракції або групи,  так і в усній. В останньому випадку ця вимога підлягає внесенню до протоколу.

Стаття 5. Ведення пленарних засідань ради.
1.Засідання селищної ради, ії постійних комісій ведуться державною мовою. 

2. Засідання ради відкриває, веде і закриває селищний голова, а у  разі немотивованої відмови або неможливості ним скликати сесію – секретар селищної ради, крім випадків, передбачених законодавством.

3.Діловодство ради ведеться українською мовою.

4. Головуючий на засіданні має право:

– в першочерговому порядку вносити пропозиції з процедурних питань щодо ходу засідання;

– ставити запитання доповідаючим, виступаючим або особам, яких торкається розгляд питання на сесії;

– у випадках передбачених  Регламентом , може позбавляти виступаючого слова;

– виступити поза чергою з продовженням при цьому часу, відведеного для дебатів.

5. Тривалість роботи сесії і перерви в її роботі визначаються регламентом сесії, який затверджується селищною радою після прийняття порядку денного, але до початку розгляду його питань, виходячи з кількості включених до нього питань і часу, необхідного для їх всебічного обговорення і вирішення по суті.

Стаття 6. Підготовка  питань на розгляд сесії. Порядок денний сесії.
1. Проєкт порядку денного сесії готується секретарем і включає:

– розгляд питань, передбачених річним  планом  роботи  ради;

– пропозиції депутатів, депутатських груп і фракцій, постійних депутатських комісій, виконавчого комітету ради, а також селищного голови щодо розгляду питань життєдіяльності територіальної громади. 

2. Пропозиції до порядку денного сесії подаються письмово секретарю ради за 12 днів до відкриття чергової сесії. Необхідні аналітичні, довідкові та інші матеріали, а також проєкти рішень з запропонованих питань подаються не пізніше ніж 3 дні  до дня сесії, а у виняткових випадках у день відкриття.

За згодою депутата ради та за наявності технічної можливості проєкти рішень направляються йому електронною поштою.

3. Після узгодження пропозицій щодо порядку денного сесії з селищним головою та видачі ним розпорядження з цього приводу, всі матеріали передаються на попередній розгляд постійних комісій відповідно до їх функціональної спрямованості.

4. Комісії розглядають пропозиції та проєкти рішень на засіданнях. Висновки комісій повинні мати обґрунтування щодо законності та доцільності винесення питання на розгляд сесії або порядку роботи над ним. Комісія має право підготувати свій проєкт рішення з запропонованого для обговорення питання. В цьому випадку на розгляд сесії виносяться обидва проєкти запропонованих рішень.

5. Проєкти, які передбачають нові видатки з селищного бюджету, передаються на розгляд постійної комісії з питань бюджету. 

6. До обговорення проєктів рішень на засіданнях постійних комісій можуть залучатись керівники і спеціалісти виконавчого апарату селищної ради. Проєкти рішень мають бути конкретними, містити перелік заходів, строки здійснення та виконавців, дієвими, реальними. В них повинні бути визначені форми (письмові та усні інформації, комісійні перевірки тощо) і строки контролю, особи, відповідальні за їх здійснення.

7. По проєктах рішень з найважливіших питань життєдіяльності громади може бути проведено вивчення громадської думки, яке організується постійними комісіями, виконавчим  комітетом та органами самоорганізації населення. Пропозиції та зауваження, що надійшли під час громадського обговорення, розглядаються відповідними постійними комісіями, належним чином узагальнюються і використовуються в подальшій роботі над доопрацюванням проектів рішень.

8. Термінові питання можуть вноситись у порядок денний сесії за рішенням селищної ради. У зв’язку з тим, що такі питання не розглядались на засіданнях постійних комісій, головуючий ставить на голосування можливі варіанти процедури їх розгляду:

      1). Оголосити перерву в роботі сесії, розійтись по комісіям і провести засідання комісій, – при згоді потім – повернутися в зал і продовжити роботу сесії.

      2). Провести засідання ради без окремого обговорення питання в комісіях. Якщо в процесі обговорення питання на засіданні ради виникне потреба спеціального розгляду його на засіданні комісій, то головуючий пропонує варіанти, передбачені п.1.

     9. У порядок денний кожної чергової сесії крім основних питань включаються розділ «Різне», який передбачає собою питання, що можуть надійти в ході роботи сесії, зокрема про виступи, заяви і запитання депутатів, визнання звернень депутатів депутатськими запитами, заслуховування повідомлень про діяльність депутатських груп; відповіді посадових осіб на запити і запитання депутатів, інформації депутатів, посадових осіб та інші. Відносно запитів приймаються рішення, інформації беруться до відома без голосування.

Дебати з цих питань не відкриваються.

  
10. Проєкт порядку денного сесії селищної ради вноситься селищним головою на затвердження селищною радою.

   11. При наявності пропозицій про внесення до порядку денного додаткових питань, погоджених профільною постійною комісією, про зміну черговості розгляду питань порядку денного, головуючий на засіданні селищної ради ставить запропонований проєкт порядку денного на голосування «за основу».

   12. Після прийняття проєкту порядку денного «за основу» головуючий ставить на голосування пропозиції, доповнення та зміни до проєкту порядку денного, зміни щодо черговості розгляду питань у порядку їх надходження на пленарному засіданні сесії селищної ради.

     13. Пропозиції щодо будь-якого питання проєкту порядку денного сесії селищної ради обговорюються за скороченою процедурою, якщо інше не встановлено цим Регламентом. Пропозиція до проєкту порядку денного сесії селищної ради, яка за результатами голосування селищної ради не отримала вказаної необхідної кількості голосів депутатів, вважається відхиленою. Після голосування по кожній пропозиції, доповненню, змінам, що надійшли, головуючий ставить проект порядку денного на голосування «у цілому».

         14. Якщо проєкт порядку денного «у цілому» не прийнято, він ставиться на голосування «по пунктах». Порядок денний, сформований з прийнятих пунктів, вважається прийнятим «у цілому».

        15. Якщо порядок денний не прийнятий «за основу», на голосування ставиться окремо кожен пункт порядку денного з доповненнями, змінами, що надійшли. Прийняті сесією селищної ради пункти включаються до порядку денного сесії, і він вважається прийнятим «у цілому».

        16. Порядок денний, до якого не надійшли доповнення чи зміни, ставиться на голосування «у цілому». Якщо порядок денний не прийнятий «у цілому», застосовується процедура голосування, передбачена пунктом14 цієї статті.

Стаття 7. Узгодження проєкту рішення


1.Секретар ради розглядає поданий проєкт, реєструє його у книзі реєстрації проектів рішень ради та визначає перелік комісій ради та відповідних структурних підрозділів виконавчого органу, які мають попередньо розглянути чи завізувати проект та оприлюднює проєкт на сайті Ради не пізніше як за десять днів до дня проведення сесії, а в невідкладних випадках за один день.


2.Після реєстрації проєкт рішення разом із переліком комісій ради та структурних підрозділів виконавчого органу, які мають розглянути або завізувати проєкт, передається до цих виконавців в порядку, встановленому для служби діловодства ради.


3.В окремих випадках секретар ради може передати зареєстрований проєкт з переліком необхідних для розгляду та візування виконавців ініціатору його внесення.


4.Секретар передає підготовлений проєкт рішення ради для включення до проєкту порядку денного за наявності віз уповноважених представників відповідних комісій ради та відповідальних посадових осіб ради (її виконавчих органів).


5.Погодження проєкту рішення із відповідними особами ради здійснюється шляхом проставлення віз:

· автора(рів) проєкту;

· керівників виконавчого органу  ради, до компетенції яких належить дане питання, чи визначених секретарем ради інших осіб, до компетенції яких належить дане питання;

· керівника юридичного відділу (юриста ради);

· секретаря ради.


6.Візи проставляються на зворотній стороні першого примірника останнього аркуша проекту рішення і розміщуються таким чином: ліворуч – назва посади, праворуч – підпис і розшифрування підпису, знизу під розшифруванням підпису – дата візування. Під візами у нижньому лівому кутку проставляються прізвище та службовий телефон особи.


7.У разі наявності у того, хто візує, зауважень і пропозицій, їх викладають на окремому аркуші, який зберігається разом з оригіналом рішення.

8.Друкування та розмноження проєктів рішень  та інших матеріалів сесії проводиться з примірника, підготовленого відповідно до вимог Регламенту.


9.Секретар ради відповідає за забезпечення депутатів необхідною кількістю копій проєктів рішень до початку відповідного пленарного засідання.


10.Висновки і рекомендації комісій щодо проєкту рішення подаються у письмовій формі. Обговорення кожного проєкту рішення у постійних комісіях має бути завершене до початку пленарного засідання, на розгляд якого винесене відповідне питання.


11.Узагальнення зауважень і пропозицій до проєкту рішення, вироблення остаточного його варіанта покладається на ініціаторів проєкту і можуть бути додатково розглянуті на спільних засіданнях постійних комісій ради. Поправки до проєктів рішень зводять у порівняльну таблицю для розгляду на пленарному засіданні.

12. Діяльність структурних підрозділів Дворічанської селищної ради, та її виконавчих органів щодо порядку підготовки, прийняття, відстеження результативності та перегляду регуляторних актів  здійснюється у відповідності до Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» та Порядку підготовки проектів регуляторних актів та їх винесення на розгляд Дворічанської селищної ради.
Стаття 8. Порядок розгляду питань на сесії. 
1.Час, який надається для доповіді з питання порядку денного сесії, не може бути більше 15 хвилин, співдоповіді – 10 хвилин, постановку запитання – до 1 хвилини, відповіді на запитання – до 1 хвилин, час на запитання та відповіді доповідачеві – до 10 хвилин і заключного слова – до 3 хвилин.

Виступаючим у дебатах надається час тривалістю не більше 5 хвилин. Для повторних виступів у дебатах, виступів з порядку ведення, з мотивів голосування, а також для внесення пропозицій, пояснень, зауважень, запитань, повідомлень і довідок, внесення поправок, надається до 2 хвилин, для заяв, внесення запитів – до 3 хвилин. Регламент роботи та тривалість кожної сесії визначається до початку розгляду питань порядку денного.

2. Для надання слова на більш тривалий час, ніж встановлено п.1 цієї статті, рада приймає процедурне рішення без дебатів. У разі необхідності головуючий на засіданні ради за проханням окремого виступаючого за згодою більшості присутніх депутатів може продовжити час для виступу.

3. Запис для виступів проводиться під час розгляду питання через секретаря ради, який веде протокол засідання, письмово. Депутати виступають в порядку черговості подання зави.

Головуючий на засіданні може надати слово для виступу і у випадку усного звернення депутата.

На засіданні ради ніхто не може виступати без дозволу головуючого на засіданні.

У разі відсутності депутата на момент надання йому слова, вважається, що він відмовився від виступу.

4. З одного питання депутат може виступити не більше двох разів.

Слово для довідки, відповіді на запитання або пояснення може бути надано, а щодо порядку ведення засідання ради і з мотивів голосування повинно бути надано головуючим на засіданні позачергово, але не перериваючи виступаючого.

5. Перед розглядом питання рада може визначити загальний час для обговорення або час для запитань і відповідей, після закінчення якого головуючий на засіданні припиняє надання слова. Пропозиції щодо цього можуть надавати головуючий на сесії або депутати.

Якщо з витоком часу, відведеного для дебатів, більше 1/3 депутатів від загального складу ради наполягає на наданні слова депутатам, головуючий зобов’язаний надати слово не більш, як трьом депутатам.

Рішення про дострокове припинення дебатів приймається більшістю від присутніх на засіданні депутатів.

Тексти виступів депутатів, які записались для виступу, але не змогли їх проголосити у зв’язку з припиненням дебатів, за проханням депутатів повинні бути включені до протоколу сесії, якщо були подані секретареві ради відразу після закінчення сесії. 

6. Запитання для доповідача чи співдоповідача депутати ставлять у письмовій або усній формі, відповіді на них даються одразу після доповіді (співдоповіді); спочатку на письмові запитання, а потім – на усні. Депутат має право при розгляді кожного питання ставити в письмовій та усній формах не більше двох запитань.

7. Перед кожним виступом депутат зобов’язаний назвати своє прізвище та назву місцевої партії (блоку партій), від якої його обрано (якщо депутат не входить до складу фракції), або назву фракції, до складу якої входить депутат.

8. Виступаючий на сесії не повинен вживати в своїй промові грубих та некоректних висловів або закликати до незаконних дій. У разі таких висловів і закликів головуючий повинен зробити попередження про їх неприпустимість. Після другого попередження виступаючий позбавляється слова. У цьому випадку питання про поведінку депутата за рішенням ради може бути передане до комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності. Цим особам слово для повторного виступу з обговорюваного питання не надається.

Якщо виступаючий повторює те, що вже виголошували інші виступаючи або відхиляється від теми, головуючий на засіданні може звернутися до нього з проханням відповідно скоротити, закінчити або дотримуватися обговорюваного питання.

9. Якщо депутат виступає без дозволу головуючого на засіданні, він позбавляється слова. Такий виступ до протоколу не заноситься.

10. Якщо виступаючий перевищує час, відведений для виступу або не реагує на зауваження, оговорені в частині другій п. 8., головуючий після двох попереджень позбавляє його слова. Та частина виступу оратора, яка виголошена після позбавлення його слова, не заноситься до протоколу.

11. Якщо депутат вважає, що виступаючий або головуючий невірно тлумачать його слова або дії, він може у письмовій формі звернутися до головуючого на засіданні з проханням надати йому слово для пояснень чи зауважень. У цьому випадку депутату надається слово відразу або в кінці обговорення, але до голосування. 

12. Якщо депутат своєю поведінкою заважає нормальному проведенню засідання ради, головуючий попереджає його персонально і закликає до порядку. 

13. У разі грубого порушення дисципліни або перешкоди у проведенні засідання, головуючий може оголосити перерву або закрити засідання ради.

Стаття 9. Прийняття рішень.
1. Рішення селищної ради вважаються прийнятими, крім процедурного або зазначеного у законі та Регламенті окремо, якщо після їх обговорення за них проголосувала більшість депутатів від загального складу ради.

2. Процедурні рішення передбачають собою: рішення про проведення відкритого, поіменного або таємного голосування, рішення про участь в роботі сесії осіб, не внесених до списку запрошених, рішення про надання слова таким особам, рішення про застосування заходів щодо забезпечення присутності депутатів на засіданні ради, а також рішення про перенесення дати чи часу засідання, оголошення перерви в засіданні. Ці рішення приймаються більшістю голосів депутатів, присутніх на засіданні, незалежно від їхньої кількості. Ці рішення не обговорюються, результати голосування з цих питань заносяться до протоколу.

3. Поіменне голосування проводиться по кожному питанню порядку денного окрім випадків передбачених діючим законодавством та цим Регламентом.  

Рішення ради приймаються відкритим поіменним голосуванням або  таємним голосуванням. 
Таємне голосування проводиться у випадках, передбачених законодавством, а також за окремим рішенням ради. 

          Відкрите поіменне голосування проводить головуючий на сесії. При проведенні    відкритого поіменного голосування:

· після оголошення головуючим слів «хто за?» секретар засідання  фіксує в списку поіменного голосування прізвища депутатів, які підтримали дане рішення;

· після оголошення головуючим слів «хто проти?»  секретар засідання  фіксує в списку поіменного голосування прізвища депутатів, які не підтримали дане рішення;

· після оголошення головуючим слів «хто утримався?» секретар засідання фіксує в списку поіменного голосування прізвища депутатів, які утрималися. 


Решта зареєстрованих на пленарному засіданні сесії депутатів, які не висловили свою позицію щодо питання, по якому проводиться голосування, вважаються такими, що не взяли участі в голосуванні.


По завершенню голосування по кожному питанню секретарзасіданеня  інформує головуючого про результати голосування, після чого головуючий доводить до відома депутатів результати щодо прийняття рішення (рішення прийнято чи не прийнято).
Результати поіменного голосування підлягають обов’язковому оприлюдненню на офіційному сайті Дворічанської селищної ради в день голосування. Результати поіменного голосування є невід’ємною частиною протоколу сесії ради. Результати поіменного голосування зберігаються протягом необмеженого строку.

4. Таємне голосування обов’язково проводиться у випадках, передбачених пунктами 4 і 16 статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування». За рішенням ради таємне голосування може проводитись і в інших випадках. Таємне голосування проводиться шляхом подачі бюлетенів, в цьому випадку результати голосування підраховуються лічильною комісією, обраною радою.

5.Проєкти рішень  селищної ради, що підлягають обговоренню, оприлюднюються не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття з урахуванням  вимог Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».
6.Проєкти рішень з запропонованого порядку денного сесії оприлюднюються не пізніше як  за 3 дні  до дня сесії, а у виняткових випадках у день відкриття.

 7.Рішення селищної ради підлягають обов’язковому  оприлюдненню невідкладно, але не пізніше п’яти робочих днів з дня їх затвердження.

10.Рішення та проєкти рішень селищної ради, оприлюднюються шляхом публікації  на офіційному сайті  селищної ради та виконавчих органів в мережі Інтернет із зазначенням дати оприлюднення і дати оновлення інформації.

11.Невідкладному оприлюдненню підлягають рішення селищної про факти, що загрожують життю, здоров’ю та/або майну осіб, і про заходи, які застосовуються у зв’язку з цим.

12. Селищна рада у кожному окремому випадку може прийняти рішення про оприлюднення інших матеріалів, що стосуються її діяльності.

Стаття 10. Дисципліна та етика пленарних засідань
1. На засіданні ради виступаючий не повинен вживати образливі висловлювання, закликати до незаконних і насильницьких дій. Головуючий на засіданні має право попередити оратора про неприпустимість таких висловлювань і закликів або припинити його виступ, а у разі повторного порушення – позбавити його права виступу на даному засіданні.

2. Якщо депутат виступає без дозволу головуючого на засіданні, головуючий позбавляє його слова. Такий виступ не заноситься до протоколу.

3. Якщо виступаючий перевищує час, відведений для виступу, або висловлюється не з обговорюваного питання, головуючий на засіданні після двох попереджень позбавляє його слова. Та частина виступу оратора, яка виголошена після позбавлення його слова, не заноситься до протоколу.

4. Якщо депутат вважає, що виступаючий або головуючий на засіданні невірно тлумачить його слова або дії, він може у письмовій формі звернутись до головуючого на засіданні з проханням надати йому слово для пояснень чи зауважень. У цьому випадку депутату надається слово відразу або в кінці обговорення, але до голосування.

5. Якщо депутат своєю поведінкою заважає проведенню засідання ради, головуючий на засіданні попереджає його персонально і закликає до порядку.

6. У разі грубого порушення дисципліни або перешкоди у проведенні засідання головуючий на засіданні може оголосити перерву або закрити засідання.

Стаття 11. Протокол сесії.
1.Засідання сесії селищної ради протоколюються. Ведення протоколу здійснює секретар селищної ради, крім випадків, передбачених частиною 6 статті 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». В цьому разі рада обирає з числа депутатів секретаря сесії, який веде протокольний запис засідання. У протоколі зазначаються відомості про дату, час і місце проведення засідання; кількість присутніх депутатів; питання порядку денного, винесені на розгляд сесії; прізвище головуючого на засіданні і виступаючих; всі винесені на голосування питання та пропозиції; повні результати голосування та прийняті рішення; дані реєстрації депутатів та список усіх присутніх на сесії осіб.

2. Протоколи сесії селищної ради, прийняті нею рішення підписуються особисто селищним головою, а у разі його відсутності – секретарем ради, а у випадку, передбаченому частинами 7 та 8 статті 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», – депутатом ради, який за дорученням депутатів головував на її засіданні.

3. Протокол ради ведеться українською мовою.

РОЗДІЛ 3. ДЕПУТАТИ, ДЕПУТАТСЬКІ ФОРМУВАННЯ.
Стаття 1. Депутати селищної  ради.
1. Діяльність депутатів у раді та її органах визначається законами України та цим Регламентом.

2. Депутат зобов’язаний зареєструватись і бути присутнім на засіданнях ради та її органів, до яких його обрано. Відсутність депутата на засіданнях ради та її органів допускається лише з поважних причин (відрядження, відпустка, хвороба тощо) при умові завчасного повідомлення про це селищного голови або секретаря ради у письмовій чи усній формі.

У разі невиконання депутатом цієї вимоги він, за рішенням комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності, дає комісії письмові пояснення з цього приводу.

3. У разі пропуску депутатом селищної ради протягом року більше половини пленарних засідань ради або засідань постійної комісії, невиконання ним без поважних причин рішень і доручень селищної ради та її органів, селищна рада може звернутися до виборців з пропозицією про відкликання такого депутата у встановленому законом порядку.

4. Якщо депутат допускає образливі або лайливі висловлювання щодо інших депутатів або вчиняє дії, не сумісні з правилами депутатської етики, за висновком комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності, до нього радою можуть бути застосовані такі заходи впливу: попередження, догана, сувора догана з наступним повідомленням про це  на офіційному сайті Дворічанської селищної ради в мережі Інтернет.

5. Інші питання діяльності депутатів визначаються Законами України „Про статус депутатів місцевих рад”, „Про місцеве самоврядування в Україні”, іншими законодавчими актами.

Стаття 2. Депутатські групи.
1. Депутатська група може бути утворена в будь-який час протягом строку повноважень ради за рішенням зборів депутатів, які виявили бажання увійти до її складу. Депутатська група складається не менш як з трьох депутатів. Депутати, які входять до складу депутатської групи, обирають особу, яка очолює депутатську групу.

Депутат має право входити до складу лише однієї депутатської групи.

2. Депутатська група реєструється селищною радою. Для реєстрації депутатської групи селищному голові подається письмове подання особи, яка очолює депутатську групу, до подання додається підписане депутатами цієї групи письмове повідомлення про формування депутатської групи із зазначенням її назви, персонального складу та партійної належності членів групи та депутатів, які уповноважені представляти групу.

3. В разі внесення змін до складу депутатської групи селищному голові подається письмове повідомлення, підписане особою, яка очолює групу, із зазначенням змін, які відбулись в складі депутатської групи. Про такі зміни селищний голова  доводить до відома депутатів на найближчому пленарному засіданні ради.

4 Представник депутатської групи має право на гарантований виступ на пленарному засіданні з кожного питання порядку денного сесії.

5. Діяльність депутатської групи припиняється:

5.1. у разі вибуття окремих депутатів, внаслідок чого її чисельність стає меншою, ніж п’ять депутатів;

5.2. у разі прийняття депутатами, які входять до її складу, рішення про розпуск депутатської групи;

5.3. після закінчення строку, на який депутати об’єдналися в депутатську групу, або строку повноважень ради.

6. У разі припинення діяльності депутатської групи на підставах, передбачених підпунктами 5.1. та 5.2. пункту 5 цієї статті, селищний голова, доводить цю інформацію  до відома ради на найближчому пленарному засіданні. 

7. Селищна рада має право заслухати на сесії повідомлення про діяльність депутатської групи. Пропозицію щодо заслуховування повідомлення про діяльність депутатської групи має право вносити селищний голова, постійні комісії та не менш як 1/3 депутатів від загального складу ради. Постійні комісії та депутати (не менш як 1/3 депутатів від загального складу ради) надають свої пропозиції щодо заслуховування повідомлення про діяльність депутатської групи селищному голові. Про намір заслухати повідомлення про діяльність депутатської групи селищний голова усно або письмово повідомляє особу, яка очолює депутатську групу, або представника депутатської групи, зазначеного в повідомленні про сформування депутатської групи, не пізніш як за два дні до сесії, на якій планується заслухати повідомлення про діяльність депутатської групи.

Питання про внесення до розділу “Різне” порядку денного питання про заслуховування повідомлення про діяльність депутатської групи виноситься на голосування селищним головою та вважається прийнятим, якщо за нього проголосувала більшість депутатів від загального складу ради.

Повідомлення про діяльність депутатської групи береться депутатами до відома без голосування.

8. Матеріали засідань та інші матеріали депутатських груп зберігаються секретарем ради у приміщенні селищної ради.

Особи, які уповноважені представляти групу, зобов’язані своєчасно надавати протоколи, матеріали засідань та інші документи секретарю селищної ради.

9. Селищний голова  надає допомогу депутатським групам у здійсненні ними своїх функцій у селищній раді.

Стаття 3. Депутатські фракції
1. Депутатська фракція формується на партійній основі за рішенням зборів депутатів, які виявили бажання увійти до її складу. Депутати, які входять до складу депутатської фракції, обирають особу, яка очолює депутатську фракцію. Депутатська фракція в селищній раді складається не менш як із трьох депутатів.

Депутат має право входити до складу лише однієї фракції.

2. Для реєстрації депутатської фракції селищному голові  подається письмове подання особи, яка очолює депутатську фракцію, із зазначенням депутатів, уповноважених представляти депутатську фракцію, до якого додається протокол про утворення депутатської фракції.

 Інформацію про реєстрацію депутатської фракції селищний голова доводить, до відома депутатів на найближчому пленарному засіданні.

3. Порядок вступу до фракції та виходу з неї визначається самою фракцією.

4. В разі внесення змін до складу депутатської фракції селищному голові подається письмове повідомлення, підписане особою, яка очолює фракцію, із зазначенням змін, які відбулись в складі депутатської фракції. Про такі зміни селищний голова доводить до відома депутатів на найближчому пленарному засіданні.

5. Представник депутатської фракції має право на гарантований виступ на пленарному засіданні з кожного питання порядку денного сесії.

6. Матеріали засідань та інші матеріали депутатських фракцій зберігаються секретарем ради у приміщенні селищної ради.

7.Особи, які уповноважені представляти фракцію, зобов’язані своєчасно надавати протоколи, матеріали засідань та інші документи фракції секретарю селищної ради.

8. Селищний голова  надає допомогу депутатським фракціям у здійсненні ними своїх функцій у селищній раді.

Стаття 4. Порядок дострокового припинення повноважень депутатів
1. Повноваження депутата селищної ради припиняються достроково за наявності перелічених підстав, засвідчених офіційними документами, без прийняття рішення селищної ради у разі:

1) його відкликання виборцями у порядку, встановленому Законом України „Про статус депутатів місцевих рад”;

2) припинення його громадянства України або виїзду на постійне проживання за межі України;

3) обрання або призначення його на посаду, зайняття якої згідно з Конституцією України і законом не сумісне з виконанням депутатських повноважень;

4) обрання його депутатом іншої місцевої ради;

5) визнання його судом недієздатним або безвісно відсутнім;

6) набрання законної сили обвинувальним вироком суду, за яким його засуджено до позбавлення волі, або набрання законної сили рішенням суду щодо притягнення його до відповідальності за корупційне правопорушення, пов’язане з порушенням обмежень, передбачених Законом України “Про засади запобігання і протидії корупції;

7) його смерті.

2. Повноваження депутата селищної ради можуть припинитися достроково також за рішенням селищної ради у зв’язку:

1) з набранням законної сили обвинувальним вироком суду, за яким його засуджено за покарання, не пов’язаного з позбавленням волі;

2) з особистою заявою депутата селищної ради про складення ним депутатських повноважень.

3. Питання про дострокове припинення повноважень депутата у випадках, передбачених пунктом 2 цієї статті, попередньо розглядається на засіданні постійної комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності, яка надає свої висновки з цього питання селищній  раді.

4. В разі прийняття рішення про дострокове припинення повноважень депутата селищний голова доводить про це рішення до відома населення та територіальної виборчої комісії.

5. Інформація про дострокове припинення повноважень депутата селищної ради оприлюднюється на офіційному сайті селищної ради в мережі Інтернет.

6. Депутат селищної ради не може використовувати свій депутатський мандат в цілях, не пов’язаних з депутатською діяльністю.

7. Депутат селищної ради не може мати іншого представницького мандата.

РОЗДІЛ 4. КОМІСІЇ РАДИ.
Стаття 1. Постійні комісії ради.
1. Завдання і компетенція постійних комісій визначається Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», положенням про постійні комісії селищної ради, яке затверджується селищною радою, цим Регламентом, а також рішенням селищної ради.

2. Постійні комісії селищної ради утворюються з числа депутатів ради на першій сесії нового скликання на строк її повноважень у складі голови і членів комісії. Кількісний і персональний склад комісій затверджується радою списком за пропозицією селищного голови. 
 
3. У разі необхідності можуть бути утворені нові постійні комісії, скасовані або реорганізовані старі постійні комісії, змінено їх кількісний або персональний склад. Пропозиції з цих питань вносить на розгляд сесії селищний голова.

4. Постійні комісії ради утворюються для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, які належать до відання ради, здійснення контролю за виконанням рішень ради. Постійні комісії можуть розглядати будь-які питання, віднесені до відання місцевого самоврядування.

Постійні комісії за дорученням ради, селищного голови, або за власною ініціативою попередньо розглядають проєкти програм соціально-економічного і культурного розвитку, місцевого бюджету, звіти про виконання програм і бюджету, вивчають і готують питання про стан та розвиток відповідних галузей господарства і соціально-культурного будівництва, інші питання, які вносяться на розгляд ради, розробляють проєкти рішень ради та готують висновки з цих питань, виступають на сесіях ради з доповідями та співдоповідями.

За дорученням селищного голови постійні комісії розглядають також звернення, що надходять до селищної ради або до селищного голови; готують висновки та рекомендації з питань, порушених у зверненнях.

5. Постійні комісії за дорученням ради, селищного голови, секретаря селищної ради або за власною ініціативою вивчають діяльність підзвітних і підконтрольних раді органів, а також питання, віднесені до відання ради, виконавчого комітету селищної ради, підприємств, установ та організацій, їх філій і відділень незалежно від форми власності та їх посадових осіб, подають за результатами перевірки рекомендації на розгляд їх керівників, а в необхідних випадках – на розгляд ради, здійснюють контроль за виконанням рішень ради шляхом заслуховування питань про хід виконання рішень селищної ради на засіданнях постійних комісій ради.

6. Питання, які належать до відання кількох постійних комісій, можуть за ініціативою комісій, а також за дорученням ради, міського голови, секретаря селищної  ради розглядатися постійними комісіями спільно. Висновки і рекомендації, прийняті постійними комісіями на їх спільних засіданнях, а також протоколи спільних засідань постійних комісій підписуються головами відповідних постійних комісій.

Спільні засідання постійних комісій веде селищний голова або секретар селищної ради, а в разі неможливості – депутат, обраний постійними комісіями, із присутніх на спільному засіданні членів відповідних постійних комісій.

7. Постійні комісії у питаннях, які належать до їх відання, мають право отримувати від керівників органів, підприємств, установ, організацій та їх філій і відділень необхідні матеріали і документи.

8. Голова комісії обирається радою на її пленарному засіданні відкритим голосуванням більшістю депутатів від загального складу ради за пропозицією селищного голови.
Повноваження голови постійної комісії можуть бути достроково припинені радою за його заявою, за ініціативою селищного голови, за рішенням відповідної постійної комісії, прийнятим на ії засідання (при головуванні іншого члена цієї комісії, без врахування голосу самого голови постійної комісії), за вимогою не менше третини депутатів від загального складу селищної  ради.

9. Персональний склад членів постійних комісій селищної ради обирається за списком без дебатів за пропозицією селищного голови.

Всі члени комісії користуються рівними правами. Депутат може бути членом лише однієї постійної комісії.

10. До складу постійних комісій не можуть бути обрані  селищний голова та секретар селищної ради.

11. Про утворення постійних комісій, обрання їх голів та персонального складу їх членів селищна  рада приймає відповідні рішення.

12. Інші питання діяльності постійних комісій регулюються Положенням про постійні комісії селищної ради, яке затверджується не пізніш як на другій сесії.

Стаття 2. Порядок організації роботи постійної комісії ради
1. На першому засіданні постійної комісії обирається заступник голови та секретар комісії.

2. Засідання комісії є правомочним, якщо на ньому присутні не менше половини її складу.

3. Засідання комісії, як правило, проводяться відкрито, але за своїм рішенням комісія має право провести закрите засідання. Пропозиції щодо проведення закритих засідань можуть надавати члени комісії. На закритих засіданнях постійних комісій мають право бути присутніми селищний голова, секретар ради та особи, присутність яких, за рішенням голови комісії або комісії, буде визнана можливою або обов’язковою.

4. За результатами вивчення і розгляду питань комісія приймає висновки і рекомендації. Засідання комісії протоколюються. Протоколи засідань комісії зберігаються весь строк діяльності ради відповідного скликання. Діловодство комісії забезпечує секретар комісії. Матеріали засідань постійних комісій зберігаються в приміщенні селищної ради в кабінеті  секретаря селищної ради протягом терміну повноважень ради, після чого можуть передаватись на зберігання до архіву.

5. Член комісії, не згодний з її рішенням, має право викласти свою точку зору на сесії ради в порядку виступу або повідомити про неї в письмовій формі головуючого на засіданні комісії.

6. За розпорядженням (усним чи письмовим) селищного голови постійним комісіям для проведення засідань надається приміщення, необхідна оргтехніка, канцелярське приладдя, створюються інші необхідні умови для її діяльності.

При користуванні наданим приміщенням, іншим майном, голова і члени постійної комісії додержуються встановленого внутрішнього режиму, дбайливо ставляться до наданих матеріальних цінностей.

Стаття 3. Тимчасові контрольні комісії ради.
1. Тимчасові контрольні комісії ради обираються з числа її депутатів для здійснення контролю з конкретно визначених радою питань, що належать до повноважень ради. Ці комісії подають на розгляд ради свої звіти і пропозиції.

2. Рішення ради про створення тимчасової спеціальної комісії має визначати:

1) назву комісії;

2) завдання комісії;

3) кількісний склад комісії;

4) обраного радою голову (співголів) комісії;

5) персональний склад членів комісії;

6) термін діяльності комісії (на заздалегідь визначений час або на час виконання певної роботи);

7) додаткові права у межах чинного законодавства (якщо це необхідно), надані радою цій комісії;

8) обсяг коштів (та їх джерела), попередньо виділених у розпорядження комісії для оплати робіт чи послуг, виконаних або наданих юридичними і фізичними особами, залученими комісією для виконання завдання;

9) заходи щодо кадрового, матеріально-технічного, інформаційного, організаційного забезпечення роботи комісії.

3. Засідання тимчасових контрольних комісій проводяться, як правило, в закритому режимі. При цьому на її засіданнях мають бути присутні селищний голова та його заступники.

 Комісія може запрошувати на свої засідання осіб, яких стосуються питання, що розглядаються. Ці особи можуть бути присутні лише при розгляді конкретного питання, що них стосується.

4. Повноваження тимчасової контрольної комісії припиняються з моменту прийняття радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії, а також у разі припинення повноважень ради, яка створила комісію.

Стаття 4. Лічильна комісія.
1. Лічильна комісія обирається радою для проведення таємного голосування у випадках, передбачених статтею 59 Закону України “Про місцеве самоврядування”, та в інших випадках – за рішенням ради.

2. Пропозиції щодо кількісного та персонального складу лічильної комісії можуть надавати депутати. Рішення про створення лічильної комісії вважається прийнятим, якщо за нього проголосувала більшість депутатів від загального складу ради.

3. Лічильна комісія обирає зі свого складу голову і секретаря. Засідання лічильної комісії проводиться закрито. У складі лічильної комісії не можуть брати участь депутати, кандидатури яких включені до бюлетенів для таємного голосування.
РОЗДІЛ 5. ЗДІЙСНЕННЯ РАДОЮ ТА ЇЇ ОРГАНАМИ КОНТРОЛЬНИХ ФУНКЦІЙ І ПОВНОВАЖЕНЬ.
Стаття 1. Контроль за виконанням рішень селищної ради.
1.Рада безпосередньо або через створені нею постійні комісії чи тимчасові контрольні комісії здійснює контроль за виконанням своїх рішень, відповідно до Конституції України, законодавства про місцеве самоврядування, цього Регламенту.

2. Контроль за виконанням рішень ради  організовує секретар ради. 

3.Рішенням ради, як правило, покладається контроль за його виконанням на відповідну (профільну) постійну комісію ради.

Стаття 2. Депутатське звернення, депутатський запит, депутатське запитання та порядок їх внесення

 
1. Депутатське звернення – викладена у письмовій формі вимога депутата селищної ради з питань, пов’язаних із його депутатською діяльністю, до місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб, а також керівників правоохоронних та контролюючих органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, розташованих на території селищної ради, здійснити певні дії, вжити заходів чи дати офіційне роз’яснення з питань, віднесених до їх компетенції.

2. Місцевий орган виконавчої влади, орган місцевого самоврядування та їх посадові особи, а також керівники правоохоронних та контролюючих органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, розташованих на території відповідної ради, до яких звернувся депутат селищної ради, зобов’язані у десятиденний строк розглянути порушене ним питання та надати йому відповідь, а в разі необхідності додаткового вивчення чи перевірки дати йому відповідь не пізніш як у місячний строк. 

3. Якщо депутатське звернення з об’єктивних причин не може бути розглянуто у встановлений строк, депутату селищної ради зобов’язані письмово повідомити про це з обґрунтуванням мотивів необхідності продовження строку розгляду.

4. Депутатський запит - це підтримана радою вимога депутата селищної ради до посадових осіб ради і її органів, селищного голови, керівників підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності, які розташовані або зареєстровані на території селищної ради.

5. Депутатський запит може бути внесений депутатом або групою депутатів у письмовій формі попередньо в порядку, передбаченому п.4. ст.15 цього Регламенту.  

6. Депутатські запити розглядаються окремим питанням порядку денного та оголошуються в скороченому варіанті головуючим.

7. Органи або посадова особа, до яких звернуто депутатський запит, зобов’язані у встановлений радою строк дати офіційну письмову відповідь на нього селищній раді і депутату селищної ради. Якщо запит з об’єктивних причин не може бути розглянуто у встановлений радою строк, то орган або посадова особа зобов’язані письмово повідомити раді та депутатові селищної ради, який вніс запит і запропонувати інший строк, який не повинен перевищувати один місяць з дня одержання запиту. Відповідь на запит розглядається на пленарному засіданні ради.

8. Депутат селищної ради має право дати оцінку відповіді на свій депутатський запит. За результатами відповіді на депутатський запит може бути проведено обговорення, якщо на цьому наполягає не менше 1/4 присутніх на засіданні депутатів селищної ради. Посадових осіб, до яких звернуто запит, своєчасно інформують про дату та час обговорення відповіді на запит радою. Вони або уповноважені ними особи мають право бути присутні на цьому засіданні ради.

За результатами розгляду відповіді на депутатський запит рада приймає відповідне рішення.

9. Депутатське запитання - це засіб одержання депутатом селищної ради інформації або роз’яснення с тієї чи іншої проблеми. Відповідь на запитання може бути оголошено на сесії ради або дано депутату селищної ради в індивідуальному порядку. Запитання не включається до порядку денного сесії, не обговорюється і рішення по ньому не приймається.

Стаття 3. Секретар селищної ради

1.Секретар селищної ради працює в раді на постійній основі. Секретар ради обирається радою з числа її депутатів на строк повноважень ради за пропозицією  селищного голови. 

Пропозиція щодо кандидатури секретаря ради може вноситися на розгляд ради не менш як половиною депутатів від загального складу відповідної ради у разі, якщо рада не підтримала кандидатуру на посаду секретаря ради, запропоновану відповідним селищним головою. Голова селищної ради не може подати повторно ту саму кандидатуру, яку не було підтримано депутатами селищної ради.

2. Секретар селищної ради не може суміщати свою службову діяльність з іншою посадою, у тому числі на громадських засадах, займатися іншою оплачуваною (крім викладацької, наукової і творчої діяльності, медичної практики, інструкторської та суддівської практики із спорту) або підприємницькою діяльністю.

3. Повноваження секретаря селищної ради можуть бути достроково припинені за рішенням відповідної ради.

Стаття 4. Староста

1. Староста затверджується селищною радою на строк її повноважень за пропозицією відповідного  селищного голови. 

2. Староста є членом виконавчого комітету селищної ради за посадою і працює в ньому на постійній основі.

3. Порядок організації роботи старости визначається цим Регламентом та іншими законами, а також Положенням про старосту, затвердженим сільською, селищною, міською радою.

4. Староста:

1) представляє інтереси жителів відповідного села, селища у виконавчих органах селищної ради;

2) бере участь у пленарних засіданнях селищної ради та засіданнях її постійних комісій;

3) має право на гарантований виступ на пленарних засіданнях селищної ради, засіданнях її постійних комісій з питань, що стосуються інтересів жителів відповідного села, селища;

4) сприяє жителям відповідного села, селища у підготовці документів, що подаються до органів місцевого самоврядування;

5) бере участь в організації виконання рішень селищної ради, її виконавчого комітету, розпоряджень селищного голови на території відповідного старостинського округу та у здійсненні контролю за їх виконанням;

6) бере участь у підготовці проекту місцевого бюджету в частині фінансування програм, що реалізуються на території відповідного старостинського округу;

7) вносить пропозиції до виконавчого комітету сільської, селищної, міської ради з питань діяльності на території відповідного старостинського округу виконавчих органів сільської, селищної, міської ради, підприємств, установ, організацій комунальної власності та їх посадових осіб;

8) бере участь у підготовці проектів рішень сільської, селищної, міської ради, що стосуються майна територіальної громади, розташованого на території відповідного старостинського округу;

9) бере участь у здійсненні контролю за використанням об’єктів комунальної власності, розташованих на території відповідного старостинського округу;

10) бере участь у здійсненні контролю за станом благоустрою відповідного села, селища та інформує сільського, селищного, міського голову, виконавчі органи сільської, селищної, міської ради про його результати;

11) отримує від виконавчих органів сільської, селищної, міської ради, підприємств, установ, організацій комунальної власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для здійснення наданих йому повноважень;

12) сприяє утворенню та діяльності органів самоорганізації населення, організації та проведенню загальних зборів, громадських слухань та інших форм безпосередньої участі громадян у вирішенні питань місцевого значення у відповідному селі, селищі;

13) здійснює інші повноваження, визначені цим та іншими законами.

5. При здійсненні наданих повноважень староста є відповідальний і підзвітний раді та підконтрольний селищному голові. Староста не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед радою, а на вимогу не менш як третини депутатів - у визначений радою термін.

6. Повноваження старости можуть бути достроково припинені за рішенням відповідної ради.

 Стаття 5. Відділи, управління та інші виконавчі органи селищної ради. Заступники селищного голови з питань діяльності виконавчих органів ради.

1. Селищна рада у межах затверджених нею структури і штатів може створювати відділи, управління та інші виконавчі органи для здійснення повноважень, що належать до відання виконавчих органів селищної ради. 
2. Відділи, управління та інші виконавчі органи ради є підзвітними і підконтрольними селищній раді,  підпорядкованими її виконавчому комітету, селищному голові.

3. Керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради призначаються на посаду і звільняються з посади селищним головою одноособово, а у випадках, передбачених законом, - за погодженням  з відповідними органами виконавчої влади.

4. Положення про юридичні особи - відділи, управління та інші виконавчі органи ради затверджуються відповідною радою.

5. Для проведення конкурсу на заміщення вакантної посади на посади керівників відділів, управлінь селищна рада затверджує положення про конкурс та персональний склад конкурсної комісії у кількості 5 осіб.


6. Заступник селищного голови з питань діяльності виконавчих органів призначається шляхом затвердження селищною радою.


7. Кандидатуру заступника селищного голови з питань діяльності виконавчих органів  вносить на розгляд ради селищний голова. Внесені на розгляд ради кандидатури заступника селищного голови обговорюються в постійних комісіях, які готують щодо кандидатури вмотивовані висновки і за потреби роблять доповіді на пленарних засіданнях.


8. Кандидати на посаду заступника селищного голови обов’язково виступають на пленарному засіданні, відповідають на запитання, що обговорюються на пленарному засіданні. В обговоренні кандидатури на посаду заступника голови можуть брати участь тільки депутати.


Якщо запропонована селищним головою кандидатура не дістала підтримки необхідної більшості депутатів, селищний голова на черговій сесії представляє раді кандидатуру, щодо якої проводиться нове обговорення та голосування.


9. Питання про звільнення із займаної посади заступника голови підлягає розгляду і обговоренню не раніше як через тиждень і не пізніше як через два тижні з моменту включення до порядку денного. Під час розгляду цього питання заступнику голови повинно бути надано слово для виступу.

Стаття 6. Утворення виконавчого комітету селищної ради
 
1.Виконавчий комітет селищної ради є виконавчим органом селищної ради. Утворюється селищною радою на строк її повноважень. Після закінчення повноважень ради, селищного голови її виконавчий комітет здійснює свої повноваження до сформування нового складу виконавчого комітету.


2.Кількісний склад виконавчого комітету визначається селищною радою. Персональний склад виконавчого комітету селищної ради затверджується радою за пропозицією селищного голови.


Виконавчий комітет ради утворюється у складі селищного голови, заступника   селищного голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету, а також керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради, інших осіб.


3.До складу виконавчого комітету селищної ради входять також за посадою секретар відповідної ради, староста.


4.Очолює виконавчий комітет селищної ради селищний голова.


5.Особи, які входять до складу виконавчого комітету, крім тих, хто працює у виконавчих органах ради на постійній основі, на час засідань виконавчого комітету, а також для здійснення повноважень в інших випадках звільняються від виконання виробничих або службових обов'язків з відшкодуванням їм середнього заробітку за основним місцем роботи та інших витрат, пов'язаних з виконанням обов'язків члена виконавчого комітету, за рахунок коштів відповідного місцевого бюджету.


6.На осіб, які входять до складу виконавчого комітету ради і працюють у ньому на постійній основі, поширюються вимоги щодо обмеження сумісності їх діяльності з іншою роботою (діяльністю), встановлені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» для селищного голови.

7.Виконавчий комітет ради є підзвітним і підконтрольним селищній раді, що його утворила, а з питань здійснення ним повноважень органів виконавчої влади - також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.


8.До складу виконавчого комітету селищної ради не можуть входити депутати селищної ради, крім секретаря ради.
Стаття 7. Обрання членів виконавчого комітету ради

1.Кількісний склад виконавчого комітету визначається селищною радою. Персональний склад виконавчого комітету ради затверджується радою за пропозицією голови селищної ради за винятком кандидатур осіб, які обіймають посади секретаря ради та старост, які входять до складу виконавчого комітету за посадою. 

2.Внесені на розгляд ради кандидатури членів виконавчого комітету обговорюються в постійних комісіях, депутатських фракціях та групах, які готують щодо кандидатур мотивовані висновки і у разі потреби роблять доповіді на пленарних засіданнях.

3. Постійні комісії, які обговорюють кандидатури до складу виконавчого комітету, не пізніше як за 3 дні до свого засідання повинні отримати через секретаріат ради інформаційні матеріали щодо цих кандидатур, які включають автобіографію, відомості про освіту та професійну діяльність кандидата. У разі необхідності комісії можуть запросити додаткову інформацію в межах своїх повноважень, визначених законодавством та цим регламентом.

4. Розгляд кандидатур до складу виконкому постійними комісіями ради відбувається за участю цих кандидатур, яким депутати можуть ставити запитання відповіді по темі обговорення.

5. Кандидати на посади заступників селищного голови обов’язково обговорюються на пленарному засіданні, виступають та дають відповідають на запитання. Щодо інших кандидатів у члени виконкому, то їх персональні виступи на засіданнях ради є обов'язковими, якщо цього вимагає хоча б одна з постійних комісій чи фракцій ради.

6. В обговоренні кандидатур на посади заступників селищного голови, членів виконкому можуть брати участь тільки депутати.

7. Рада приймає процедурне рішення про голосування щодо кожної кандидатури окремо чи списком.

8. Якщо запропонована головою селищної ради кандидатура не дістала підтримки необхідної більшості депутатів, голова селищної ради у десятиденний термін представляє раді кандидатуру, щодо якої проводиться нове обговорення і голосування.

9. Питання про звільнення із займаних посад заступника голови селищної ради, керівників утворених радою органів підлягає розгляду й обговоренню не раніш як через тиждень і не пізніше як через два тижні з моменту включення до порядку денного. Під час розгляду цього питання заступнику селищного голови і керівникам вказаних органів надається слово для виступу.

Стаття 8. Повноваження виконавчого комітету селищної ради


1. Виконавчий комітет селищної ради може розглядати і вирішувати питання, віднесені Законом України «Про місцеве самоврядування» до відання виконавчих органів ради.
2. Виконавчий комітет ради:
1) попередньо розглядає проекти місцевих програм соціально-економічного і культурного розвитку;
2) координує діяльність відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності територіальної громади, заслуховує звіти про роботу їх керівників;

3) має право змінювати або скасовувати акти підпорядкованих йому відділів, управлінь, інших виконавчих органів ради, а також їх посадових осіб.


3. Селищна рада може прийняти рішення про розмежування повноважень між її виконавчим комітетом, відділами, управліннями, іншими виконавчими органами ради та селищним головою в межах повноважень, наданих Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчим органам селищних рад.

4.   Основною формою роботи виконавчого комітету селищної ради є його засідання. Засідання виконавчого комітету скликаються селищним головою, а в разі його відсутності чи неможливості здійснення ним цієї функції - заступником селищного голови в міру необхідності, але не рідше одного разу на місяць, і є правомочними, якщо в них бере участь більше половини від загального складу виконавчого комітету.
Стаття 9. Звільнення з посад за власним бажанням

1. Будь-яка посадова особа, обрання чи призначення якої передбачено цим регламентом, у будь-який час може скласти свої повноваження за власним бажанням шляхом подання відповідної заяви на ім’я голови ради.

Стаття 10. Статус та порядок утворення виконавчого апарату ради


1. Виконавчий апарат утворюється радою. Його структура і чисельність, витрати на утримання встановлюються радою за поданням селищного голови. 


2. Діяльність виконавчого апарату ради здійснюється на підставі Положення про виконавчий апарат ради.


3. Виконавчий апарат ради за посадою очолює селищний голова.


4. Виконавчий апарат ради здійснює організаційне, правове, інформаційне, аналітичне, матеріально-технічне забезпечення діяльності ради, її органів, депутатів ради, сприяє здійсненню радою взаємодії і зв’язків з територіальними громадами, місцевими органами виконавчої влади, органами та посадовими особами місцевого самоврядування, а також асоціаціями органів місцевого самоврядування.

РОЗДІЛ 6. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ

Стаття 1.  Про дію Регламенту та порядок внесення змін до нього

1.Регламент набирає чинності після прийняття рішення радою про його затвердження.


2.Рада в необхідних випадках вносить зміни та доповнення до Регламенту. Зміни та доповнення до Регламенту набувають чинності не раніше ніж на 5 день після їх прийняття.


3.Постійна комісія з політико-правових питань, депутатської діяльності та власності   готує та узагальнює пропозиції щодо змін та доповнень до Регламенту та вносить на розгляд ради.

Стаття 2.  Організаційне, технічне та інше обслуговування діяльності ради.

1. Організаційне, технічне та інше обслуговування діяльності ради та її органів забезпечується апаратом селищної ради.


2. Керівництво апаратом селищної ради та виконавчим комітетом селищної ради здійснює селищний голова.

РОЗДІЛ 7. КОНФЛІКТ ІНТЕРЕСІВ


1.Селищний голова, секретар, заступник голови, депутат селищної ради бере участь у розгляді, підготовці та прийнятті рішень селищною радою з питань, які мають приватний інтерес, за умови самостійного публічного оголошення про це під час засідання селищної ради, на якому розглядається підповідне питання.


2.Здійснення контролю за дотриманням вимог частини першої цієї статті, надання зазначеним у ній особам консультацій та розяснень щодо запобігання та врегулювання конфлікту інтересів, поводження з майном, що може бути неправомірною вигодою та подарунками, покладається на постійну комісію, визначеною селищною радою. 

Секретар селищної ради                                                Людмила ГЛОТОВА
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